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NAPUTAK
O STVARANJU UGOVORNIH OBVEZA MINISTARSTVA
1Z PODRUCJA JAYNE NABAVE

U cilju daljnjeg razvoja financijskog upravijanja i kontrola izraden je Naputak kojim
se propisuje postupak stvaranja ugovornih obveza Ministarsiva iz podrucja javne
nabave kojeg su se duzne pridrZavati sve ustrojstvene jedinice Ministarstva.

Naputkom se ureduju slifedeéa podrucja:
- tho i kako pokreée postupak ugovaranja,
- tho i kada obavlja kontrolu je li nabava u skladu s financijskim planom te je li
postupak nabave koja se pokrece u skladu s planom nabave,
- tho i kada dodatno provjerava stvarnu potrebu za predmetom nabave,
- tho odobrava pokretanje nabave.

AKTIVNOSTI I NADLEZNOSTI PROCEDURE STVARANJA OBVEZA

1. U razdoblju rujan/listopad tekuée godine na poziv Sluzbe za javnu nabavu i
praéenje ugovornih obveza ustrojstvene jedinice Ministarstva duZne su pripremiti
zahtjev o svim potrebama za nabavom roba, radova ili usluga iz svog djelokruga rada
u slijedecoj godini.

Dostavljeni zahtjev mora sadrfavati: naziv programa/projekta, naziv predmeta
nabave, koli¢inu, rok za izvrienje nabave, procjenu potrebnih financijskih sredstava i
aktivnost (prema Tablici 1. koja je u privitku).

2. Sve ustrojstvene jedinice Ministarstva duZne su pripremiti i dostaviti Sluzbi za
javnu nabavu i praéenje ugovornih obveza izradenu tehnicku specifikaciju za nabavu
roba, radova ili usluga (vrsta, kvaliteta, opseg i koli¢ina predmeta nabave), a Sluzba
za javnu nabavu i pradenje ugovornih obveza priprema tehnicke specifikacije roba,
radova ili usluga iz svog djelokruga nadleZnosti.

U ovoj fazi dovoljno je okvirno iskazati potrebe u smislu vrste, kvalitete, opsega i
kolitine predmeta nabave, koje ¢e posluziti kao temelj planiranju potrebnih
financijskih sredstava za ovu namjenu.




3. Temeljem iskazanih potreba ustrojstvenih jednica Ministarstva, odnosno zahtjeva
za nabavom roba, radova ili usluga, Sluzba za proradun i financije izraduje Prijedlog
Financijskog plana Ministarstva za slijedec¢u proradunsku godinu (u razdoblju
rujan/listopad).

4. Podetkom godine, a nakon stupanja na snagu DrZzavnog proraduna, SluZba za javnu
nabavu i pradenje ugovornih obveza i Sluzba za proratun i financije pripremaju
prijedlog godidnjeg Plana nabave kojeg odobrava i donosi Celnik tijela.

5. Tijekom godine ustrojstvene jedinice Ministarstva duZne su pravovremeno dostaviti
Sluzbi za javnu nabavu i pratenje ugovornih obveza zahtjev za pokretanje
pojedinacnog postupka javne nabave u svrhu nabave odredene robe, radova ili
usluga. Uz zahtjev mora biti priloZena konafna verzija tehniCke specifikacije
predmeta nabave.

6. Prilikom provodenja pojedinog postupka javne nabave Sluzba za javnu nabavu i
pra¢enje ugovornih obveza izraduje imfernu Odluku (male ili velike vrijednosti)
kojom se imenuju ovladteni predstavnici naruitelja u tom postupku javne nabave.
Interna Odluka dostavlja se SluZbi za proratun i financije, koja provjerava je li interna
Odluka u skladu sa donesenim Planom nabave i Financijskim planom Ministarstva.

7. Ako je interna Odluka u skladu s Planom nabave i Financijskim planom
Ministarstva, Sluzba za proradun i financije potvrduje da su osigurana financijska
sredstva, a navedenu internu Odluku odobrava i donosi celnik tijela.

8. Slu¥ba za javnu nabavu i pratenje ugovornih obveza izraduje sve akte koje je
potrebno izraditi u pojedinom postupku javne nabave, sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi (“Narodne novine” broj: 90/11) i ostalim propisima iz podrucja javne
nabave.

9. Nakon provedbe postupka javne nabave i protcka roka mirovanja pristupa se
sklapanju ugovora ili okvirnog sporazuma sa odabranim ponuditeljem, a sve ugovore i
okvirne sporazume potpisuje Celnik tijela.
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